MINUTA COMPLEMENTARIA
AL CONTRATO
ELECTRONICO SECORP Il

Contrato No.

Ver numeracién SECOP Il | | Fecha: 01 de diciembre de 2023

Entidad contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Nit:

806000084-2

Contratista:

DANIEL ALEJANDRO MENDOZA SARA

Identificacion:

C.C.: 1.047.496.420

CLAUSULAS:

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion temporal por parte del contratista como auxiliar

1) Objeto: operativo y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de
Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el area de Personeria Auxiliar.
2) Plazo: 30 dias calendarios o desde la legalizacion del contrato e inicio de ejecucién en el SECOP Il y hasta el 30

de diciembre de 2023.

3) Obligaciones
especificas:

Para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera ejecutar las siguientes
actividades: 1. Acompafiamiento y apoyo administrativo en las actividades pertinentes de la Secretaria
General, area de Archivo y Correspondencia.- 2. Recibo y manejo de la correspondencia interna de la
Secretaria Genereal.- 3. Revision de archivos y organizacion de la documentacion de archivos.- 4. Apoyo
logistico en las actividades de archivo y correspondencia.- 5. Elaboracién de documentos que sean
requeridos en cumplimiento del objeto contractual.- 6. Asistir a reuniones de trabajo en la entidad cuando
le sea solicitada su asistencia.- 7. Diligenciar informacion de la dependencia en el sistema SIAP de la
Personeria.- 8. Presentar un informe mensual en el sistema SIAP de la Personeria, sobre las actividades
desarrolladas en cumplimiento del contrato, adjuntado las certificaciones del supervisor correspondiente.-
Nota: Se estipula como obligacion del contratista el reporté minimo mensual de veinte (20) actividades
relacionadas con el objeto del contrato y/o las obligaciones especificas. El nUmero de actividades sera
proporcional en el evento de fraccion de dias. Asi mismo el contratista se obliga a cumplir con los
tiempos de reporte de actividades en el sistema SIAP y de cobro de cuentas o facturas en los periodos
de pago estipulados.

4) Valor:

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente contrato corresponde a la suma de UN
MILLON QUINIENTOS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE. ($1.500.000,00), incluidos todos
los gastos en que deba incurrir el CONTRATISTA para la ejecucion del mismo, incluido el IVA y demés
impuestos y descuentos a que haya lugar.

5) Forma de pago:

El valor del contrato serd cancelado por la ENTIDAD CONTRATANTE asi: Mediante una Unica (1) cuota
por valor de $1.500.000, que sera pagada a partir del dia habil siguiente al cumplimiento del plazo de
ejecucion del contrato, contando a partir de la fecha de inicio del contrato en el SECOP II. y previa
presentacion de informe parcial y/o final de la ejecucion del contrato por parte del contratista en la
plataforma SIAP de la Personeria de Cartagena, y certificacion de cumplimiento expedida por supervisor
del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de los desembolsos de que trata esta clausula, el
CONTRATISTA debera acreditar el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones y Sistema General de
Riesgos Laborales, conforme al articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes
789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, el Decreto reglamentario 510 de 2003 y la Ley 1562 del 11 de
julio de 2012”. PARAGRAFO SEGUNDO: En todo caso, queda convenido y entendido que los pagos al
contratista se haran conforme el PAC de la PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA.

6) Garantia:

En consideracion al valor de la contratacion, la naturaleza del objeto del contrato, la forma de pago y el
sefialamiento de las clausulas de multas y penal. La ENTIDAD CONTRATANTE, considera que el
contratista no debera constituir garantia alguna de las sefaladas en el decreto 1082 de 2015 y el estudio
previo.

7) Supervision:

Sera ejercida por el Servidor Publico que para el efecto se designe a través del portal SECOP Il por la
Personera Distrital de Cartagena. El supervisor estara encargado de coordinar, vigilar y exigir el
cumplimiento de los compromisos asumidos por el CONTRATISTA.

8) Clausulas
excepcionales:

Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales de interpretacién, modificacion y
terminacion unilateral de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

9) Causales de
Terminacion:

Ademas del cumplimiento del objeto contractual, el presente contrato podra terminar por las siguientes
causas: 1.) Por terminacion unilateral anticipada del Contrato, decretada por la Entidad mediante acto
administrativo motivado, conforme a lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993. 2) Por
Declaratoria de caducidad del Contrato, decretada por la Entidad, mediante acto administrativo motivado,
conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993; cuando el incumplimiento del objeto
contractual, o, la imposibilidad de cumplirlo, por parte del Contratista, amenacen gravemente la ejecucion
del Contrato, a juicio del CONTRATANTE. 3) Por mutuo acuerdo de las partes. PARAGRAFO: En los
eventos indicados en los numerales 1) y 2), se garantizard el debido proceso al contratista, mediante
actuacion breve y sumaria, con audiencia del afectado.

10) Multas:

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA en virtud del
presente contrato, La ENTIDAD CONTRATANTE podra imponer multas diarias y sucesivas equivalentes
al uno por mil del valor del presente contrato, las cuales entre si no podran exceder el diez por ciento
(10%) del valor del mismo, segin la gravedad del incumplimiento. PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO
PARA IMPOSICION DE MULTAS: La Personeria aplicara el procedimiento establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011.

11) Clausula penal:

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones pactadas en este Contrato por parte del
CONTRATISTA, ademas de la facultad que tiene el CONTRATANTE de terminar el Contrato declarando
su caducidad o, de exigir de cualquier forma su cumplimiento, el CONTRATANTE a su criterio podra
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imponer al CONTRATISTA, a titulo de pena, una sancién equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del Contrato, que se hara efectiva directamente por el CONTRATANTE. El valor de esta Clausula
Penal Pecuniaria podra ser tomado directamente del saldo a favor del CONTRATISTA, si lo hubiere, y, si
esto no fuere posible, se cobrara por medio de la jurisdiccion competente. El valor de la Clausula Penal
gue se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados a la
CONTRATANTE. PARAGRAFO: Sin perjuicio de otros eventos de incumplimiento total que se puedan
configurar, si el CONTRATANTE verifica alguna inexactitud en la informacién suministrada por el
CONTRATISTA, durante el proceso de selecciéon o durante la etapa contractual, se entendera que el
CONTRATISTA ha incumplido totalmente el contrato y el CONTRATANTE aplicara la sancién prevista en
esta Clausula.

12) Documentos
integrantes del
contrato:

Los constituyen el Estudio Previo, el Anexo de andlisis del sector, el cdp nim.: 316; rubro: Remuneracién
Servicios Técnicos - Honorarios y, crp respectivos, junto con la documentacion aportada por el/la
contratista.

13) Requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente contrato se perfecciona con la expedicion del registro presupuestal respectivo y su ejecucion
empezara a partir de la fecha indicada en el SECORP II.

14) Declaraciones:

Los servicios contratados se ejecutaran de manera auténoma y sin subordinacién, razén por lo cual no
genera relacion laboral ni prestaciones sociales y ningun tipo de costos distintos al valor acordado en la
clausula cuarta de este contrato, de conformidad con lo preceptuado en el numeral 4° del articulo 32 de
la Ley 80 de 1993 concordante con el numeral 29 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 Cdédigo
Disciplinario Unico. El contratista declara que conoce el alcance del objeto contractual y acepta las
condiciones fijadas por la Personeria Distrital de Cartagena para la ejecuciéon y pago del contrato.

15) Notificaciones:

Al contratista: A la direccion y/o por correo electrénico registrado por éste en el portal SECOP II. - A la
Entidad Contratante en la direccién indicada en el pie de pagina del presente contrato y a través del
portal SECOP II.

Nota 1: Las clausulas del presente documento complementan las disposiciones del contrato electrénico
publicado en el SECOP Il y se incorporan como “Documentos del Contrato”.

Nota 2: La firma del presente documento se entendera puesta con la aceptacion que hagan las partes a través
de la plataforma electréonica SECOP II.

Parte Contratante: Parte Contratista:

CARMEN ELENA DE CARO MEZA. DANIEL ALEJANDRO MENDOZA SARA
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